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I   ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ИНФОРМАТОРУ 
 
Информатор ШУМАДИЈСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА објављује се у складу са 

чл.39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник 
РС“, број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10) и Упутством за израду и објављивање информатора 
о раду државног органа(„Службени гласник РС“, број 68/10).  

Сврха објављивања Информатора је информисање јавности о документима и 
информацијама које поседује или којима располаже Шумадијски управни округ у оквиру 
делокруга свога рада. 

Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин 
остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја. 

 
Изостале су поједине информације о којима у органу не постоје подаци, као на 

пример подаци о државној помоћи(округ није корисник нити једног облика државне 
помоћи). 

 
ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ШУМАДИЈСКОМ УПРАВНОМ ОКРУГУ 
 

НАЗИВ ОРГАНА ШУМАДИЈСКИ УПРАВНИ ОКРУГ 
АДРЕСА СЕДИШТА 34000 КРАГУЈЕВАЦ, Саве Ковачевића 7. 
МАТИЧНИ БРОЈ 17649825 
ПИБ 104184038 
АДРЕСА ЕЛЕКТРОНСКЕ ПОШТЕ nadaokrug@open.telekom.rs 
 

- Лице одговорно за тачност и потпуност података које садржи Информатор: 
Зоран Рајовић, начелник Шумадијског управног округа. 
         - Датум објављивања информатора: фебруар 2011.године. 

- Информатор ажуриран са  31.12.2011.год. 
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         - Подаци о месту где се може остварити увид у информатор и набавити штампана 
копија: у седишту органа, 34000 Крагујевац, ул.Саве Ковачевића 7, први спрат, 
канцеларија број 4.   

- Лице задужено за пружање информација од јавног значаја: шеф Одсека општих 
послова, Надежда Радовић контакт: 034/336-246 

- Веб адреса информатора: www.sumadijskiokrug.org.rs 
 
Управни округ образује се ради вршења послова државне управе изван седишта 

органа државне управе. Ради олакшаног обављања послова из делокруга, а ван седишта, 
министарства, за одређену територију оснивају окружне подручне јединице 
министарстава. Скуп свих окружних подручних јединица на одређеној територији је 
подручни центар државне управе. 

 
У управном округу органи државне управе могу да врше један или више послова 

државне управе: да решавају у управним стварима, да врше надзор над радом ималаца 
јавних овлашћења и да врше инспекцијски надзор. 

Актом о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места орган државне управе 
дефинише послове који ће се обављати на територији округа. На територији 
Шумадијског управног округа 8 министарстава има своје окружне подручне 
јединице са укупно 76 извршилаца, од тога 65 извршилаца у седишту округа и 11 
извршилаца на подручју општина Шумадијског управног округа. 

  
Управне округе образује Влада уредбом, којом одређује и подручја и седишта 

управних округа. Подручје Шумадијског управног округа чини град Крагујевац и 
шест општина: Аранђеловац, Топола, Баточина, Лапово, Кнић и Рача. Седиште 
Округа је у Крагујевцу, ул. Саве Ковачевића бр.7. 

 
Стручна служба обавља опште послове и послове заједничке свим окружним 

подручним јединицама органа државне управе и пружа стручну и техничку потпору 
начелнику управног округа и Савету управног округа. 
 

II  ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА 
Графички приказ организационе структуре 
 
Организациона шема Стручне службе Шумадијског управног округа 

 
Начелник 

управног округа 
 

 
 

    
 

 
 

   

 
Шеф одсека 

Административно 
технички 
секретар 

 
Возач 

  

- 6 државних          
службеника 

- 4намештеника 
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Правилником о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Стручној 
служби Шумадијског управног округа, број 912-110-00002/2009-01 од 29.12.2009.године, 
утврђено је унутрашње уређење, начин руковођења, укупан број радних места са називом, 
описом послова и потребним бројем извршилаца за свако радно место. 

Послови из делокруга Стручне службе обављају се у оквиру 11 систематизованих 
радних места са укупно 8 државних службеника и 6 намештеника. Од укупног броја 
државних службеника 1 лице је на положају, 7 на извршилачким радним местима а пратеће 
помоћне послове обавља 6 намештеника. 

 Начелник управног округа је лице на положају и именује га Влада Рeпублике 
Србије. Ову дужност обавља Зоран Рајовић, дипломирани  математичар за 
рачунарство и информатику.  

Начелник управног округа за свој рад одговара министру за државну управу и 
локалну самоуправу и Влади. Контакт: 034/336-246, e-mail: nacelnik@sumadijskiokrug.org.rs  

Унутрашњом организационом јединицом – Одсеком руководи шеф Одсека. Шеф 
Одсека је Надежда Радовић, дипломирани правник са положеним правосудним испитом. 

Шеф Одсека одговара за свој рад и рад Одсека којим руководи начелнику Управног 
округа. Контакт: 034/336-246, фах:034/336-034, е-маil: nadaokrug@open.telekom.rs. 

Државни службеници и намештеници у Стручној служби одговарају за свој рад шефу 
Одсека, односно начелнику Управног округа. 

 
Број државних службеника и намештеника на сваком радном месту 

закључно са 31.12.2011.год 
Ред. 
број 

Назив  
радног места 

Положај/ 
Звање/ 

Врста р.м./ 

Систе 
матизо 
вано 

Попуњено 
 

1. Начелник округа V група 
положаја-ВСС 

1 Зоран Рајовић 

 ДРЖАВНИ СЛУЖБЕНИЦИ    
2. Шеф одсека саветник-ВСС 1 Надежда Радовић 
3. р.м. за опште послове саветник-ВСС 1 Милутин Матић 
4. р.м. за финансијско 

материјалне послове 
саветник-ВСС 1 Бранка Марковић 

5. р.м. за обраду финансијске 
документације 

референт-ССС 1 Славица Миленковић 

6.  
р.м. за канцеларијске 
послове 

 
референт-ССС 

 
3 

Драгана Чановић  
Сања Дамњановић  
Светлана Јовановић-
Дабовић  

 НАМЕШТЕНИЦИ    
7. Административно-

технички секретар 
IV  врста р. м. 

-ССС 
1 Цана Булатовић 

  8. Возач IV  врста р. м. 
-ССС 

1 Александар Ћировић 

9. Оператер-дактилограф IV  врста р. м. 
-ССС 

2 Славица Ђорђевић 
Данијела Радевић 

10. Домар IV  врста р. м. 
-ССС 

1 Марко Недељковић 

11. Спремачица VI  врста р. м. 
-ОШ 

1 Славица Милутиновић 



 5

    У складу са Кадровским планом за 2011.годину, због повећаног обима посла, у радни 
однос на одређено време, за период од 17.10.-31.12.2011.године примљено је једно лице са 
ССС(четврта врста радних места намештеника). 
                                   
УКУПНО ЗАПОСЛЕНИХ: 14 запослених на неодређено и 1 запослени на одређено                   
време. 
 
О п и с   п о с л о в а   р а д н и х  м е с т а : 

 
1. Начелник Управног округа                       
 

Руководи и планира рад у Стручној служби, пружа стручна упутства, координира и 
надзире рад државних службеника и намештеника у Стручној служби; усклађује рад 
окружних подручних јединица органа државне управе; прати примену директива и 
инструкција које су издате окружним подручним јединицама органа државне управе; прати 
остваривање планова рада окружних подручних јединица органа државне управе и стара се 
о условима за њихов рад; прати рад државних службеника и намештеника у окружним 
подручним јединицама органа државне управе и предлаже руководиоцу државног органа 
покретање дисциплинског поступка против њих; сарађује са подручним јединицама органа 
државне управе које врше послове државне управе на подручју Управног округа, а 
образоване су за подручје шире или уже од подручја Управног округа; сарађује са 
општинама ради побољшања рада окружних подручних јединица органа државне управе и 
подручних јединица органа државне управе које врше послове државне управе на подручју 
Управног округа, а образоване су за подручје шире или уже од подручја Управног округа; 
сазива и председава седницама Савета Управног округа; најмање једном годишње подноси 
министру за државну управу и локалну самоуправу извештај о раду Савета.                       
                                                                                                                                                      
2. Радно место административно-техничког секретара                                         

   
Обавља aдминистративне послове-телефонске разговоре, email koресподенцију за 

потребе Управног округа; обавља техничке послове везане за пријем странака и 
организацију састанака по налогу руководиоца и води евиденцију о састанцима; прима и 
шаље факсове и копира материјале; прима,отправља,чува, архивира пошту и води 
евиденцију предмета у складу са прописима.; обавља и друге послове по налогу начелника 
Округа.  
 
3. Радно место возача                                                                     
 

Управља службеним возилом; стара се о роковима за проверу техничке исправности 
и о њиховом текућем одржавању; води евиденцију о коришћењу возила; обавља  и друге 
послове по налогу начелника Округа. 

 
4. Шеф Одсека                                                                      
 

Руководи радом одсека, пружа стручна упутства, планира, координира и надзире рад 
државних службеника и намештеника; пружа стручну и техничку помоћ начелнику 
Управног округа у извршавању послова заједничких за све окружне подручне јединице 
органа државне управе на подручју управног округа и израђује уговоре које закључује 
Управни округ; пружа стручну помоћ запосленима у остваривању права из радног односа, 
припрема, израђује акте о правима, дужностима и одговорностима државних службеника и 
намештеника; припрема и израђује предлог акта о унутрашњем уређењу и систематизацији 
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радних места у Стручној служби управног округа и врши послове аналитичара радних 
места; припрема и израђује нацрт кадровског плана и израђује месечне извештаје о броју и 
структури запослених за Централну кадровску евиденцију; обавља послове који се односе 
на припрему и спровођење плана интегритета Стручне службе;  организује и учествује у 
спровођењу поступка јавних набавки за потребе Стручне службе и прати квалитет  и начин 
пружања уговорених обавеза; припрема Предлог финансијског плана за израду Закона о 
буџету и планира извршење финансијског плана; обавља и друге послове по налогу 
начелника Управног округа. 

 
5. Радно место за опште послове                                       
 

Сарађује са окружним и осталим подручним јединицама органа државне управе као и 
са општинским и градским управама на подручју Управног округа ради координације 
заједничких послова и ради побољшања рада окружних подручних јединица; организује 
пружање стручне и административно техничке подршке Савету управног округа и обавља 
послове секретара Савета управног округа; саставља анализе, извештаје и информације о 
раду Управног округа; припрема закључке из делокруга Савета управног округа; обавља 
послове који се односе на безбедност и здравље на раду; обавља послове који се односе на 
доступност информација од јавног значаја; обавља и друге послове по налогу шефа 
Одсека. 

 
6. Радно место за финансијско-материјалне послове     
     

Обрађује податке за исплату плата, других примања и накнада  запослених у 
Стручној служби; стара се о економичном трошењу буџетских средстава, усаглашава 
реализоване обавезе са одобреним месечним квотама; ради у апликацији за извршење 
буџета и апликацији за припрему буџета(БПМИС); припрема план за извршење буџета на 
дневном,месечном и тромесечном нивоу; израђује билансе и извештаје о извршењу буџета 
на  тромесечном,  шестомесечном,  деветомесечном  и  годишњем  нивоу  и доставља 
министарству надлежном за послове финансија; припрема Предлог финансијског плана за 
израду Закона о буџету и за измене Закона о буџету; учествује у спровођењу поступка 
јавних набавки и израђује тромесечне извештаје о спроведеним поступцима јавних 
набавки; сарађује са другим органима у поступку остваривања права државних 
службеника, намештеника и осталих запослених из области пензијског, инвалидског и 
здравственог осигурања; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека. 
 
7. Радно место за обраду финансијске документације   
     

Врши пријем и евидентирање књиговодствене документације; припрема захтеве за 
извршење плаћања  и захтеве за пренос срестава; припрема за књижење књиговодствене 
исправе, уноси податке у систем главне књиге и помоћне евиденције; води прописане 
аналитичке евиденције чије податке усклађује са књиговодственим подацима и подацима 
из главне књиге Трезора; врши обрачун накнада, дневница и осталих трошкова за 
службена путовања државних службеника и намештеника;  попуњава прописане обрасце 
за обрачун пореза и доставља Пореској управи и Управи за  трезор; врши обрачун 
трошкова коришћења и одржавања возила и саставља извештаје о потрошњи горива; 
обавља и друге послове по налогу шефа Одсека.   
 
8. Радно место за канцеларијске послове                        
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Врши пријем и преглед поште упућене начелнику Управног округа, запосленима у 
Стручној служби и  подручним јединицама органа државне управе; формира и заводи 
предмете, доставља их у рад, разводи предмете кроз доставну књигу; архивира предмете и 
одлаже у регистраторе и архивски депо; обавља сталну комуникацију са странкама ради 
давања обавештења о кретању предмета; отпрема пошту и води евиденцију о  поштанским 
трошковима; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека. 

 
9. Радно место оператера - дактилографа                                   
 

Куца и прекуцава текстове, стара се о њиховом уједначеном обликовању и израђује 
табеле; врши унос података на магнетне медијуме за потребе креирања базе података; 
пружа помоћ корисницима информационог система на уносу података; врши контролу 
тачности и исправности унетих података; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека. 

 
10. Радно место домара                                                                   
 

Организује послове одржавања чистоће у објекту и стара се о уређењу просторија у 
објекту; прима захтеве и врши набавку канцеларијско-техничког, потрошног материјала и 
ситног инвентара; стара се о квалитету и количини робе коју треба набавити; стара се о 
дератизацији и дезинсекцији објекта и других просторија; обавља послове у вези са 
инвестиционим и текућим одржавањем објекта и отклања ситне кварове; обавља и друге 
послове по налогу шефа Одсека. 

 
11. Радно место спремачице                                                            

 
Пере керамичке плочице, обложене зидове, врата, ходнике, холове,  степениште и др; 

чисти и гланца паркете, усисава  таписоне и друге подове; стара се о одржавању цвећа у 
радним просторијама; сакупља отпадну хартију из радних просторија и пакује у 
одговарајућу амбалажу и одлаже у просторију за смеће; стара се о одржавању чистоће на 
прилазу зграде; обавља и друге послове по налогу шефа Одсека. 
 
 

III   OПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНЕ 
 

НАЗИВ ФУНКЦИЈЕ – НАЧЕЛНИК ШУМАДИЈСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА 
ИМЕ – ЗОРАН РАЈОВИЋ 
 
Начелник Управног округа је лице на положају и именује га Влада Републике Србије.                

Дужност начелника Шумадијског управног округа од 21.10.2007.године обавља Зоран 
Рајовић, дипломирани математичар за рачунарство и информатику. На исту 
функцију, на период од 5 година, Зоран Рајовић  постављен je Решењем Владе 24 
Број: 119-10030/2010  од 31.12.2010.године.   

 
Овлашћења начелника управног округа дефинисана су чланом 40.Закона о државној 

управи: 
 Усклађује рад окружних подручних јединица органа државне управе и прати 

примену директива и инструкција које су им издате; 
  Прати остваривање планова рада окружних подручних јединица и стара се о 

условима за њихов рад; 
  Прати рад запослених у окружним подручним јединицама и предлаже 

покретање дисциплинског поступка против њих; 
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  Сарађује са подручним јединицама органа државне управе које врше послове 
државне управе на подручју управног округа а образоване су за подручје 
шире или уже од подручја управног округа; 

 Сарађује са општинама и градовима ради побољшања рада окружних 
подручних јединица органа државне управе и подручних јединица органа 
државне управе које врше послове државне управе на подручју управног 
округа а образоване су за подручје шире или уже од подручја управног 
округа; 

 Руководи радом Савета управног округа; 
 Руководи радом Стручне службе. Непосредно одлучује о правима и обавезама 

запослених. 
За свој рад начелник управног округа одговоран је министру за људска и мањинска 

права, државну управу и локалну самоуправу 
 

САВЕТ УПРАВНОГ ОКРУГА 
 

Управни округ има Савет управног округа који усклађује односе окружних 
подручних јединица органа државне управе и градова и општина са подручја управног 
округа и даје предлоге за побољшање рада управног округа и окружних подручних 
јединица. 

 
Савет Шумадијског управног округа чине: начелник Шумадијског управног округа 

Зоран Рајовић, градоначелник Града Крагујевца Верољуб Стевановић, председник 
општине Аранђеловац Влада Гајић, председник општине Топола Драган Јовановић, 
председник општине Баточина Радиша Милошевић, председник општине Лапово Драган 
Златковић, председник општине Кнић Борислав Бусарац и председник општине Рача 
Драгана Живановић 

 .Toком 2011.године одржано је 6 седница Савета округа. 
 

IV   ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА 
 
  На основу члана 28.ст.9 и чл.10. Закона о пореском поступку и пореској 

администрацији(„ Сл.гласник РС, бр.80/2002, 84/2002, 23/2003 и 70/2003), Министарство 
финансија, Пореска управа , централа Београд издала је Потврду о извршеној 
регистрацији, тако што је пореском обвезнику Шумадијски управни округ додељен ПИБ : 
104184038, под којим је уписан у јединствени регистар пореских обвезника Пореске 
управе. 

Радно време Одсека за опште послове и свих окружних подручних јединица 
(инспекцијске службе) у Шумадијском управном округу је од  07,30 - 15,30 часова, сваког 
радног дана. 

Контакт телефон за поступање по захтевима за приступ информацијама је 034/336-
246  и е-маil: nadaokrug@open.telekom.rs. 

Лице овлашћено са сарадњу са новинарима и јавним гласилима је Зоран Рајовић, 
начелник округа, тел:034/336-246, е-маil: nacelnik@sumadijskiokrug.org.rs 

Радне просторије запослених у Одсеку за опште послове Управног округа и 
окружних подручних јединица налазе се у Крагујевцу, ул. Саве Ковачевича бр.7, и 
смештене су у ниском приземљу, приземљу, првом и другом спрату пословне зграде. 

Седницама Савета округа, осим сталних чланова, могу по позиву присуствовати и 
друга лица, без права гласа, уколико њихово присуство доприноси раду Савета. На 
седнице се редовно позивају новинари путем писаних позива упућених факсом. 
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Остваривање непосредног увида у рад и снимања активности Округа које се одвијају 
у просторијама Округа могуће је уз одобрење начелника округа , уколико се обавља на 
начин који неће угрозити обављање послова Округа. 
 

V  СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА 
ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА 

 
У 2011.години поднет је  један захтев за информацију од јавног значаја. 

 
VI  OПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА 

 
Надлежности начелника Округа и Савета округа описане су у наслову III информатора. 

 
Делокруг Стручне службе 

 
У Шумадијском управном округу постоји Стручна служба задужена за стручну и 

техничку потпору начелнику управног округа и послове заједничке свим окружним 
подручним јединицама органа државне управе. 

Седиште Стручне службе је у седишту Округа. 
На Стручну службу управног округа примењују се прописи о државној управи. 
Стручном службом руководи начелник управног округа. 
Начелник управног округа одлучује о правима и дужностима запослених у Стручној 

служби управног округа. 
 
Послови из делокруга Стручне службе су: 

         -остваривање сарадње са органима државне управе и  локалне самоуправе; пружање 
стручне  и техничке потпоре начелнику Управног округа и Савету управног округа,;  
управне послове у вези заснивања и престанка радног односа и остваривања права из 
радног односа државних службеника и намештеника; послови којима се обезбеђује 
доступност информацијама од јавног значаја; послови вођења евиденције и  развоја 
кадрова; послови оцењивања државних службеника; послови израде нацрта кадровског 
плана; послови анализирања радних места; послови припреме Пословника о раду Савета 
управног округа, као и припрема седница, записника, закључака насталих у раду Савета; 
израда одговарајућих периодичних и годишњих извештаја (о раду Стручне Службе, 
Савета, Управи за јавне набавке, поверенику за информације од јавног значаја, Служби за 
управљање кадровима, Управи за трезор), припрема одлука и уговорних аката, послове 
јавних набавки и др.  
        -планирање извршења буџета и квота, израду захтева за промену у апропријацији и 
промени квота, израду захтева за преузимање обавеза, захтева за плаћање и трансфер 
средстава, контролу расхода, обраду плаћања и евидентирања трошкова, финансијско 
извештавање о оствареним приходима и извршеним расходима, прикупљање и контролу 
података за обрачун плата запослених; чување и издавање канцеларијског  и другог 
потрошног материјала и ситног инвентара.  
Послови текућег одржавања опреме и пословног простора, обезбеђења,послови протокола. 
      - обављање  послова заједничких  свим окружним подручним јединицама органа 
државне управе на подручју Управног округа, а образоване за подручје шире или уже од 
подручја Управног округа (овде се ради о пословима писарнице, почев од пријема 
евидентирања, здруживања, развођења, архивирања и експедиције предмета, који  су 
настали у раду окружних подручних јединица и начелника управног округа, 
дактилографске послове и послове умножавања материјала.  
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КОНТАКТ ПОДАЦИ  
 У СТРУЧНОЈ СЛУЖБИ  ШУМАДИЈСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА 

 
- Начелник округа 
тел: 034/336-246, фах: 034/335-034, e-mail:  nacelnik@sumadijskiokrug.org.rs 
 
- Одсек за опште послове 
шеф одсека, тел:034/361-801, фах: 034/336-034, e-mail: nadaokrug@open.telekom.rs 
писарница, тел:034/331-865, фах: 034/336-034  
рачуноводство: тел: 034/335-887, фах: 034/336-034, e-mail: branka.sumadijskiok@gmail.com 

 
 

Подручне јединице на подручју Шумадијског управног округа 
 

-инспекцијске службе са седиштем у Крагујевцу- 
 
1.MИНИСТАРСТВО ЗА ЉУДСКА И МАЊИНСКА ПРАВА, ДРЖАВНУ УПРАВУ И         

ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ 
 
- Управна инспекција, број извршиоца: 1  
тел: 034/355-078, e-mail: milicatucakovic@gmail.com 
Руководилац групе управне инспекције(за подручје Шумадијског, Поморавског, Расинског и 

Топличког округа): Милица Туцаковић 
 
2. МИНИСТАРСТВО ЕКОНОМИЈЕ И РЕГИОНАЛНОГ РАЗВОЈА 
 
- Туристичка инспекција, број извршиоца: 1 
 тел: 034/334-054 ;        
 
3. МИНИСТАРСТВО ЗДРАВЉА 
 
- Здравствена инспекција, број извршиоца:1 
тел: 034/336-248,    e-mail: zdravstvenainspekcijakrag@gmail.com  

   Шеф Осека: др Славољуб Ивошевић (за подручје Шумадијског, Рашког, Расинског, 
Поморавског и Косоцско-Митровачког округа) 
 
-Санитарна инспекција, број извршиоца: 3 
тел: 034/305-420,   
Шеф Одсека за санитарни надзор (за подручје Шумадијског и Моравичког округа):  
др Миланка Мијатовић 
 
- Санитарна гранична инспекција:број извршиоца: 1 
тел: 063/239-475 
 
4.МИНИСТАРСТВО ЗА ИНФРАСТРУКТУРУ И ЕНЕРГЕТИКУ 
 
- Републичка инспекција за друмски саобраћај: број извршиоца: 2 
тел: 034/335-408,  e-mail: stanimir.lipovac@gmail.com 
- Републичка инспекција за државне путеве: број извршиоца: 1 
тел: 034/355-078,  e-mail: miljan90@gmail.com 
 
5. МИНИСТАРСТВО РАДА И СОЦИЈАЛНЕ ПОЛИТИКЕ 
 
- Инспекција рада: број извршиоца: 12 
тел: 034/336-245;  034/331-663; 034/336-220,  
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e-mail: kragujevac.ir@min.rzs.gov.rs 
Начелник Одељења: Првослав Миленковић 
 
6. МИНИСТАРСТВО ПОЉОПРИВРЕДЕ, ТРГОВИНЕ, ШУМАРСТВА И ВОДОПРИВРЕДЕ 
 
- Tржишна инспекција: број извршиоца: 10 
  Начелник одељења:  
тел: 034/331-820,    
 Шеф Одсека за заштиту права потрошача : Јелена Кидишевић,  
тел: 034/335-211,  e-mail: jelena.kidisevic@mtu.gov.rs 
Шеф Одсека за контролу промета роба и услуга: Милорад Костић,  
тел: 034/335-866,  e-mail: milorad.kostic@mtu.gov.rs 
Pуководилац Групе за безбедност и усаглашеност производа: Иванка Јовановић,  
тел: 034/302-211, e-mail: ivanka.jovanovic@mtu.gov.rs   

 
- Сектор пољопривредне инспекције, број извршиоца: 8  
тел: 034/335-105, e-mail: goran.klindic@gmail.com  
Kоординатор републичке пољопривредне инспекције: Радивоје Збиљић 

 
- Одељење фитосанитарне инспекције: број извршиоца: 3 
тел: 034/501-096,  e-mail: olivera.vitoševic@minpolj.gov.rs 
                                         slavisa.vitosevic@minpolj.gov.rs 
                                         inspektor.mara@yshoo.com 
- Управа за ветерину- Одсек ветеринарске инспекције у Крагујевцу, број извршиоца: 3 
тел: 034/337-880,  e-mail:  operater1@gmail.com 
Шеф Одсека ( за Шумадијски, Поморавски, Браничевски, Зајечарски и Борски округ) –
Татјана Богосављевић 
 
7. МИНИСТАРСТВО ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, РУДАРСТВА И ПРОСТОРНОГ    ПЛАНИРАЊА 

 
- Сектор за контролу и надзор:  
   Одсек за заштиту од загађивања, број извршиоца: 2 
тел: 034/338-256,  e-mail: ljiljana.marinkovic@ekoplan.gov.rs 
Шеф Одсека: (за подручје Шумадијског, Поморавског, Браничевског, Зајечарског и 
Борског округа) Љиљана Маринковић 
  Грађевинска инспекција, број извршиоца: 1 
тел: 034/331-787,  
  Урбанистичка инспекција, број извршиоца: 1 
тел: 064/8166447, e-mail: sonja.milanovic@ekoplan.gov.rs 
 
-Управни и управно надзорни послови( IIстепен), број извршиоца: 1 
тел: 034/331-787,  
 
- Сектор за европске интеграције, међународну сарадњу и хармонизацију прописа,  
број извршиоца: 1 
тел: 034/338-256, e-mail: markovic.jelena@ekoplan.gov.rs 
 
8. МИНИСТАРСТВО ПРОСВЕТЕ И НАУКЕ 
 
- Школска управа Крагујевац, број извршиоца: 13 (начелник школске управе, 8 просветних 
саветника, 2 републичка просветна инспектора, 1 саветник за материјално-финансијске 
послове, 1 саветник за информатичке послове) 
тел: 034/336-023, e-mail: informatika.kragujevac@eunet.rs 

           Начелник школске управе: Радојко Дамјановић  
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-инспекцијске службе по месту рада (ван седишта)- 
 

ОПШТИНА АРАНЂЕЛОВАЦ 
Седиште инспекције је у ул. Гагићев венац бр.10 
- тржишна инспекција , број извршиоца: 2,  тел: 034/726-618  
- шумарска и ловна инспекција, број извршиоца:1, тел: 034/723-714  
- туристичка инспекција, број извршиоца: 1, тел: 034/726-618 
- ветеринарска инспекција, број извршиоца: 1, тел: 034/723-714   
 
ОПШТИНА ТОПОЛА                                                 
Седиште инспекције је у ул. Булевар Краља Александра I бр.9 
- тржишна инспекција, број извршиоца: 2, тел: 034/812-137 
- ветеринарска инспекција, број извршиоца: 1, тел: 034/813-929 
 
ОПШТИНА КНИЋ 
Седиште инспекције је згради општине Кнић, без ознаке улице и броја  
- тржишна инспекција, број извршиоца: 1, тел: 034/511-027 
- ветеринарска инспекција, број извршиоца: 1, тел: 064/8680336 
 
ОПШТИНА РАЧА 
Седиште инспекције је у ул. Kaрађорђева бр.12 
- ветеринарска инспекција, број извршиоца: 1, тел: 034/751-331 
 
Укупн број запослених на подручју округа, у инспекцијским службама је 76 што са 14 
запослених у Стручној служби округа чини 90 запослених. 
 

VII  НАВОЂЕЊЕ ПРОПИСА 
 

Положај, улога и надлежности Стручне службе и Шумадијског управног округа 
дефинисани су законима и уредбама: 

                 
 ЗАКОНИ: 

-  Закон о државној управи ( ``Службени гласник РС``, број 79/05 и 101/07); 
- Закон о државним службеницима (``Службени гласник РС``, бр. 79/05, 81/05-исправка,      
83/05-исправка, 64/07, 67/07, 116/08 и 104/09);        
- Закон о платама државних службеника и намештеника (``Службени гласник РС, бр. 62/06 
и 63/06, 115/06, 101/07 и 99/2010);            
- Закон о одређивању максималног броја запослених у републичкој администрацији     
(``Службени гласник РС``, број 104/2009);  
-  Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја (``Службени гласник РС``, 
бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 68/10); 
-  Закон о Агенцији за борбу против корупције (``Службени гласник РС``, број 97/2008);   
-  Закон о буџету Републике Србије за 2010. год.(``Службени гласник РС``, бр.107/2010);  
-  Закон о јавним набавкама („Сл.гласник РС“, бр.116/08); 
- Закон о спречавању сукоба интереса при вршењу јавних функција(„Сл.гласник РС“, 
бр.43/2004); 
-  Закон о печату државних и других органа (``Службени гласник РС``, број 101/2007) 
 

УРЕДБЕ: 
-  Уредба о управним окрузима (``Службени гласник РС``, број 15/06); 
-  Уредба о начину рада Савета управног округа (``Службени гласник РС``, број 15/06); 
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- Уредба о начелима за унутрашње уређење и систематизацију радних места у 
министарствима, посебним организацијама и службама Владе (``Службени гласник РС``, 
бр. 23/06 ); 
- Уредба о разврставању радних места и мерилима за опис радних радних места државних 
службеника ( ``Службени гласник РС``, број 117/05 ); 
- Уредба о разврставању радних места намештеника (``Службени гласник РС``, бр. 5/06 и 
30/06); 
-  Уредба о припреми кадровског плана у државним органима ( ``Службени гласник РС``, 
број 8/06); 
- Уредба о спровођењу интерног и јавног конкурса за попуњавање радних места у 
државним органима (``Службени гласник РС``, број 3/06); 
-  Уредба о оцењивању државних службеника (``Службени гласник РС``, бр. 11/06 и 
109/09); 
- Уредба о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања (``Службени 
гласник РС``, број 44/93); 
-  Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе (``Службени гласник РС``, 
број 80/92); 
- Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе (``Службени гласник РС``, 
број 10/93 и 14/93). 

 
VIII  УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА 

 
Послови који се обављају у оквиру надлежности Стручне службе и то  обављање 

послова заједничких свим окружним подручним јединицама органа државне управе 
на подручју Управног округа, а образоване за подручје шире или уже  од подручја 
Управног округа, са становишта трећих лица - странака могу се посматрати као услуге 
које ова служба врши у оквиру редовних делатности. Овде се ради о пословима 
писарнице, почев од пријема, евидентирања, здруживања, развођења, архивирања и 
експедиције предмета који су настали у раду окружних подручних јединица и начелника 
управног округа, дактилографске послове и послове умножавања материјала.). У оквиру 
ових послова писарница пре свега врши пријем захтева упућеним инспекцијским службама 
од стране заинтересованих лица, грађана и правних лица, на даље поступање. 

Писарница обавља послове завођења и кретања предмета за потребе окружних 
подручних јединица(инспекцијских служби) са седиштем у Крагујевцу. У оквиру ових 
послова писарница пре свега врши пријем захтева упућеним инспекцијским службама од 
стране заинтересованих лица, грађана и правних лица и упућују на даље поступање. То 
могу бити различити захтеви почев од : 

 
1.  Пријаве заинтересованих лица инспекцијским службама, (примера ради: пријава 
кршења закона у домену радних односа или заштите на раду, пријава неовлашћеног 
обављања делатности ). Овде се ради о пријавама којима се иницирају поступци 
инспекцијског надзора контролисаних субјеката. Пријаве се могу предати поштом на 
адресу: Шумадијски управни округ, 34000 Крагујевац, ул. Саве Ковачевића бр.7; предати 
непосредно писарници уз потврду о пријему акта( канцеларија број 5-приземље). У случају 
непосредне предаје писарници, радник писарнице ће заинтересованој странци, по потреби 
пружити одговарајућу стручну помоћ( око сачињавања акта, око надлежности ....).  
2.  Предаја образаца којима се утврђује претходна испуњеност услова за обављање 
појединих делатности. За испуњеност услова постоје прописани обрасци са таксеним 
износима, као и трошковима поступка.Ове обрасце са потребним објашњењима 
заинтересоване странке могу преузети у самој писарници Округа.  
         Број телефона писарнице Шумадијског управног округа: 034/331-865 
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IX  ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА 
 

Шумадијски управни округ је директни буџетски корисник и у потпуности се 
финансира из средстава буџета Републике Србије.  

ШИФРА КОРИСНИКА  41113 – ШУМАДИЈСКИ УПРАВНИ ОКРУГ 
Наредбодавац за извршење одобрених средстава је начелник управног округа. 

 
Преглед одобрених и реализованих буџетских средстава за 2009 и 2010.годину 
Кон
то 

Опис Одобрено Утрошено  
 

2009. 
 

2010. 
до 31.12. 

2009. 
до 31.12. 

2010. 
411 Плате, додаци и накнаде  

запослених  
9.101.000 8.406.000 8.629.826 7.915.526,2 

412 Социјални доприноси на терет 
послодавца 

1.627.000 1.514.000 1.544.739 1.416.879,2 

414   Социјална давања запосленима 70.000 751.000 25.919 703.188 
415 Накнада трошкова за 

запослене 
350.000 345.000 283.380 229.900 

416 Награде, бонуси и остали 
посебни расходи 

1.000 1.000 0 0 

421 Стални трошкови 3.413.000 3.700.000 3.412.438 3.699.768 
422 Трошкови путовања 150.000 341.000 149.325 340.034 
423 Услуге по уговору 1.200.000 1.248.000 1.198.754 1.247.830 
425 Текуће поправке и одржавање 1.094.000 620.000 1.091.047 618.602 
426 Материјал 550.000 700.000 549.895 699.849 
482 Порези, обавезне таксе и казне 50.000 50.000 26.966 7.574 
483 Новчане казне и пенали 

по решењу судова 
1.000 1.000 0 0 

512 Машине и опрема 300.000 100.000 299.185 99.138 
 УКУПНО: 17.907.000 17.777.000 17.211.475 16.978.289 

 
Преглед одобрених и реализованих средстава из буџета за 2011.годину  
Кон
то 

 
Опис 

Одобрена 
буџетска 
средства 

Одобрена 
средства ребал. 
буџета за 2011 

Расходи 
до 31.12.2011. 

411 Плате, додаци и накнаде  
запослених  

10.061.000 10.061.000 9.275.247,63 

412 Социјални доприноси на терет 
послодавца 

1.812.000 1.812.000 1.660.269,30 

414   Социјална давања запосленима 50.000 50.000 0,00 
415 Накнада трошкова за 

запослене 
354.000 354.000 250.920,00 

416 Награде, бонуси и остали 
посебни расходи 

1.000 1.000 0,00 

421 Стални трошкови 4.048.000 4.048.000 4.047.389,81 
422 Трошкови путовања 316.000 238.000 235.811,00 
423 Услуге по уговору 1.006.000 1.006.000 1.003.353,71 
425 Текуће поправке и одржавање 230.000 230.000 227.610,34 
426 Материјал 766.000 762.000 761.982,69 
482 Порези, обавезне таксе и казне 20.000 20.000 13.367,00 
483 Новчане казне и пенали 

по решењу судова 
1.000 1.000 0,00 

512 Машине и опрема 242.000 242.000 241.764,07 
                                   УКУПНО: 18.907.000 18.825.000 17.717.715,55 
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Шумадијски управни округ нема сопствене приходе нити додатне приходе тако да 

све расходе подмирује буџетским средствима. 
 

X  ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА 
 

ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА 2010. Г0ДИНУ                                                                                                                                                                                               

ЈАВНЕ НАБАВКЕ 

 

Р. 

 бр. 

Предмет  

набавке 
С

пе
ци

фи
ка

ци
ја

 Процењена  

вредност 

Врста 

поступка 
Оквирно 

време 

покретањ

а 

поступка 

 Оквирно 

 време 

 

реализациј

е  

уговора 

Конто 

(планска 

година) 

Износ на 

конту 

(планска 

 година) 

Извор 

 

финансираа

ња 

(планска 

година) 

Укупна .  

  УКУПНО   1.610.000,00               

   ДОБРА                   

  

1. 

А.Канцеларијски материјал 

(папир,фасцикле,регистратори, 

коверти,тел. ролне,ЦД,свеске, 

спајалицеи др.). 

Б.( рибон траке, тонери и 

 рециклажа истих). 

Ком. 

  

 

290.000,00 
 

  

Мале 

вредности 
фебруар 

 

фебруар- 

децембар 

426111 350.000,00 01-буџет 

 УСЛУГЕ  
   

  
    

 
 

  
  

1. Услуге обезбеђења  
П= 

1200м2 

840.000,00  Мале 

вредности 
фебруар 

март- 

децембар 
421323 

1.000.000,00 
01-буџет 

 РАДОВИ           

1. Eлектрична инсталација 

Радови  

(I и 

 II спрат) 

 

480.000,00 

  
Мале 

вредности 
фебруар 

 

март 

 

425117 

 

570.000,00 01-буџет 

 
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД  јануар-март 2010. године 
 

Редни 
 број 

Врста предмета 
 јавне набавке 

Укупан број  
закључених 

уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора без ПДВ 

(у хиљадама динара) 

Укупна вредност 
закључених уговора са ПДВ 

(у хиљадама динара) 

I II III IV V 

1 добра 2 175.000,00 
  65.000,00 

                 206.500,00 
76.700,00 

2 услуге 1 930.000,00  
1.097.400,00 

3 радови 1 504.450,00  
  595.251,00 

Укупно 4 1.674.450,00  
1.975.851,00 
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ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 
ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  јануар-март 2010.год. 

    Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 
Успешно спроведени - 4 

Обустављени  - - 
Поништени делимично - - 
Поништени у целини - - 

Укупно - 4 
 
Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета јавне набавке 

Процењена 
вредност 

(у хиљадама 
динара) 

Разлог 
обуставе/ 

поништења 
поступка 

Опис разлога  

I II III IV V VI VII VIII 

1  
       

2  
       

3        

4        

…  
       

  
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД  АПРИЛ-ЈУН 2010. године 
 

Редни 
 број 

Врста 
предмета 

јавне набавке 

Укупан број  
закључених уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора без 

ПДВ 
(у хиљадама динара) 

Укупна вредност 
закључених уговора са 

ПДВ 
(у хиљадама динара) 

I II III IV V 
1 добра - - - 
2 услуге - - - 
3 радови - - - 

Укупно - - - 
 

ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 
ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  април-јун 2010.год. 

    Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 
Успешно спроведени - - 

Обустављени  - - 
Поништени делимично - - 
Поништени у целини - - 

Укупно - - 
 
Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета 
 јавне набавке 

Процењена вредност 
(у хиљадама 

динара) 

Разлог 
обуставе/ 

поништења 
поступка 

Опис разлога  

I II III IV V VI VII VIII 

1  
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2  
       

3        

4        

…  
       

 
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД  ЈУЛ-СЕПТЕМБАР 2010. године 
 

Редни 
 број 

Врста 
предмета 

јавне набавке 

Укупан број  
закључених 

уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора без ПДВ 

(у хиљадама динара) 

Укупна вредност 
закључених уговора са ПДВ 

(у хиљадама динара) 
I II III IV V 
1 добра - - - 
2 услуге - - - 

3 радови - - - 
Укупно - - - 

 
ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 

ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  јул-септембар 2010.год. 
    Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 
Успешно спроведени - - 

Обустављени  - - 
Поништени делимично - - 
Поништени у целини - - 

Укупно - - 
 
Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета 
јавне набавке 

Процењена 
вредност 

(у хиљадама 
динара) 

Разлог 
обуставе/ 

поништења 
поступка 

Опис разлога  

I I
I 

II
I IV V VI VII VIII 

1  
       

2  
       

3        
4        

…  
       

 
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД OKTOБАР-ДЕЦЕМБАР 2010. године 
 

Редни 
 број 

Врста предмета 
јавне набавке 

Укупан број  
закључених уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора 

без ПДВ 
(у хиљадама динара) 

Укупна вредност 
закључених уговора 

са ПДВ 
(у хиљадама динара) 

I II III IV V 
1 добра - - - 

2 услуге 1 235.000,00  
280.000,00 

3 радови - - - 

Укупно - 235.000,00  
280.000,00 
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ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 
ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  октобар-децембар 2010.год. 

    Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 
Успешно спроведени - 1 

Обустављени  - - 
Поништени делимично - - 
Поништени у целини - - 

Укупно - 1 
 
Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета 
јавне набавке 

Процењена 
вредност 

(у хиљадама 
динара) 

Разлог обуставе/ 
поништења поступка Опис разлога  

I II III IV V VI VII VIII 

1  
       

2  
       

3        
4        

…  
       

 

РЕАЛИЗАЦИЈА ЈАВНИХ НАБАВКИ У 2010.ГОДИНИ, закључно са 31.12.2010. 

 
 

Р. 

бр 

 

Врста 

поступка 

 

Предмет 

јавне набавке 

 

Процењена 

вредност- 

без ПДВ-а 

 

Уговорена 

вредност са ПДВ-

ом /  

 

 

Назив изабраног понуђача 

 

Реализовано до 

31.12.2010.год 

( са ПДВ ) 

1. ј.н. мале 

вредности 

1.Канцеларијски 

материјал  

2. Toнери 

175.000 

 

65.000 

206.500,00 

 

76.700,00 

СЗТР «Отисак-М» 

Крагујевац 

«Рибон комерц» доо, Крагуј. 

160.541,90 

 

81.243,00 

2. ј.н. мале 

вредности 

Услуге 

обезбеђења 

930.000 

235.000 

1.097.400,00 

280.000,00 

«Систем ФТО» Београд 

«Протекта гроуп» Београд 

840.355,88 

233.838,24 

3. ј.н. мале 

вредности 

Електро 

радови 

 

504.450 

 

595.251,00 

«Е-пројецтинг» 

Крагујевац 

 

565.680,20 

 

НАПОМЕНА: До окончања првобитног поступка јавне набавке услуга обезбеђења, услуге је пружала 

«Застава безбедност» д.о.о. из Крагујевца. У 2010.години спроведена су 2 поступка за јавну набавку услуга 

обезбеђења (услуга заштите имовине), из разлога што је са даваоцем услуга обезбеђења »Систем фто» 

Београд, са којим је првобитно био закључен уговор, исти раскинут након промене уговорене цене од стране 

даваоца услуга, обзиром да је била уговорена најнижа понуђена цена. Из напред наведених разлога 

спроведен је нови поступак јавне набавке услуга и уговор је закључен са најповољнијим понуђачем  

«Протекта гроуп» из Београда.   
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ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА 2011. Г0ДИНУ 
ШУМАДИЈСКИ УПРАВНИ ОКРУГ 

Број: 912-404-00003/2011-01                                     
Датум: 14.01.2011.год.  
                                                                                                                                                                                                    

ЈАВНЕ НАБАВКЕ 
  

Р. 
 бр. 

Предмет  
набавке 

С
пе

ци
фи

ка
ци

ја
 Процењена 

вредност Врста 
посту
пка 

Оквирно 
 време 

покретања 
поступка 

Оквирно 
време 

реализаци
је уговора 

Конто 
(планска 
година) 

Износ на 
конту 

(планска 
година) 

Извор 
финансираања 

(планска 
 година) 

Укупна 
 

  УКУПНО 
  1.740.000 

  
            

  
УСЛУГЕ 
 

  1.550.000 
  

            

1
. 

Услуге обезбеђења  
П= 

1200 
м2 

 
1.550.000 

 
--- 

Чл.20 
тач.6. 

јануар 
јануар- 

децембар 
421 

421323 
4.048.000 
1.550.000 

01-буџет 

 РАДОВИ  

 
 190.000 

  
  

    

 

 

1
. 

 Tекуће поправке и 
одржавање 
зграде(столарски и 
молерско- 
 фарбарски радови) 

 

 
190.000 

 
--- 

Чл.20 
тач.6. 

фебруар 
фебруар- 

март 
425 

425100 

 
 

230.000 
190.000 

01-буџет 

  

 
                                         

НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ 
 

Р. 
 бр. 

Предмет 
 набавке 

С
пе

ци
фи

ка
ци

ја
 Процењена 

 вредност 
Основ из 
Закона 

за 
изузеће 

Оквирно 
 време  

покретања 
поступка 

 Оквирно 
 време 

 реализације 
уговора 

Конто 
(планска 
година) 

Износ на 
конту 

(планска 
година) 

Извор финансираања
(планска година) 

Укупна 
 

  УКУПНО 
  4.552.000 

  
            

   ДОБРА 
  1.008.000 

  
        

  
  

1. Канцеларијски 
материјал  300.000 Чл.26. 

Ст.2. јануар децембар 426111 766.000 
300.000 01-буџет 
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2. Цвеће и зеленило  10.000 
Чл.26. 
Ст.2 

јануар децембар 426131 
766.000 

10.000 
01-буџет 

3. 

Стручна 
литература 
 за редовне 
потребе 
запослених 

 106.000 
Чл.26. 
Ст.2 

јануар децембар 426311 
766.000 
106.000 

01-буџет 

4. Бензин  240.000 
Чл.26. 
Ст.2 

јануар децембар 426411 
766.000 
240.000 

01-буџет 

5.  
Остали материјал 
за превозна 
средства 

 
40.000 

  
Чл.26. 
Ст.2. 

јануар децембар 426491 
766.000 

40.000 
01-буџет 

6. 
Хемијска 
средства за 
чишћење 

 40.000 
Чл.26. 
Ст.2. 

јануар децембар 426811 
766.000 

40.000 
01-буџет 

7. 
Потрошни 
материјал 

 30.000 
Чл.26. 
Ст.2. 

јануар децембар 426911 
766.000 

30.000 
01-буџет 

8. 
Основна средства 
по потреби 

 242.000 
Чл.26. 
Ст.2. 

Фебруар Децембар 512200 
242.000 
242.000 

01-буџет 

  
 
УСЛУГЕ 
  

  3.504.000 
          

    

1. 
Услуге за електр. 
енергију 

 308.000 
Чл.7. 
Ст.1. 

јануар децембар 421211 
4.048.000 

308.000 
01-буџет 

2. 
Централно 
грејање 

 1.000.000 
Чл.7. 
Ст.1 

јануар децембар 421225 
4.048.000 
1.000.000 

01-буџет 

3. 
Услуге водовода 
и 
канализације 

 50.000 
Чл.7. 
Ст.9 

јануар децембар 421311 
4.048.000 

50.000 

 
01-буџет 

4. Дератизација  10.000 
Чл.7. 
Ст.9 

јануар децембар 421321 
4.048.000 

10.000 

 
01-буџет 

5. Одвоз отпада  50.000 
Чл.7. 
Ст.9 

јануар децембар 421324 
4.048.000 

50.000 

 
01-буџет 

6. 

Услуге 
комуникац. 
(телефон,телефак
с) 

 700.000 
Чл.7. 

Ст.1. 
Јануар Децембар 421411 

4.048.000 
700.000 

01-буџет 

7. 
Услуге мобилних 
телефона 

 60.000 
Чл.7. 
Ст.1. 

Јануар Децембар 421414 
4.048.000 

60.000 
01-буџет 
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8. 
Услуге  
отпремања поште 

 300.000 
Чл.7. 
Ст.1 

Јануар Децембар 421421 
4.048.000 

300.000 
01-буџет 

9. 
Осигурање 
возила 

 20.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 421512 
4.048.000 

20.000 
01-буџет 

1
0 

Остале  
административне 
услуге 

 600.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423191 
1.006.000 

600.000 
01-буџет 

1
1. 

Остале 
компјутерске 
услуге 

 120.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423291 
1.006.000 

120.000 
01-буџет 

1
2. 

Остале услуге 
штампања 

 50.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423419 
1.006.000 

50.000 

 
 

01-буџет 

1
3 

Услуге рекламе и 
пропаганде 

 20.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423.431 
1.006.000 

20.000 
01-буџет 

1
4. 

Објављивање 
информативних  
огласа и тендера 

 30.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423432 
1.006.000 

30.000 
01-буџет 

1
5. 

Угоститељске 
услуге 

 80.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423621 
1.006.000 

80.000 
01-буџет 

1
6. 

Репрезентација  70.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423711 
1.006.000 

70.000 

 
 

01-буџет 

1
7. 

Остале опште  
услуге 

 36.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 423911 
1.006.000 

36.000 

 
 

01-буџет 

 РАДОВИ   40.000       

1. 
Радови на 
водоводу 

 и канализацији 
 10.000 

Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 425115 
230.000 

10.000 
01-буџет 

2. 
Електрична 
инсталација 

 30.000 
Чл.26. 
Ст.2 

Јануар Децембар 425117 
230.000 

30.000 
01-буџет 

 
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД   JAНУАР-МАРТ 2011. год. 
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Ред
ни 

 
бро

ј 

Врста предмета 
 јавне набавке 

Укупан број  
закључених  

уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора 

 без ПДВ 
(у хиљ. динара) 

Укупна вредност 
закључених 

уговора 
 са ПДВ 

(у хиљ динара) 
I II III IV V 

1 добра - -  
- 

2 услуге 1 1.310.000,00 
 

1.545.800,00 

3 радови 1 160.303,00 
 
189.157,54 

Укупно 2 1.470.303,00  
1.734.957,54 

 
ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 

ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  јануар-март 2011.год. 
          Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 

Успешно спроведени - 2 

Обустављени  - - 

Поништени делимично - - 

Поништени у целини - - 

Укупно - 2 

 
          Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета јавне набавке 

Процењена 
вредност 

(у хиљадама 
динара) 

Разлог 
обуставе/ 

поништења 
поступка 

Опис разлога  

I II III IV V VI VII VIII 

1  
       

2  
       

3        

4        

…  
       

 
ОБРАЗАЦ Б ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ЗАКЉУЧЕНИМ УГОВОРИМА  

О ЈАВНИМ НАБАВКАМА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ ЗА ПЕРИОД   АПРИЛ-ЈУН 2011. године 

Редни 
 број 

Врста предмета јавне 
набавке 

Укупан број  
закључених  

уговора 

Укупна вредност 
закључених уговора 

 без ПДВ 
(у хиљадама динара) 

Укупна вредност 
закључених уговора 

 са ПДВ 
(у хиљадама динара) 

I II III IV V 

1 добра - -  
- 
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2 услуге 1 725.000,00  
855.500,00 

3 радови - -  
- 

Укупно  725.000,00  
855.500,00 

 
ОБРАЗАЦ В ЗА ЕВИДЕНТИРАЊЕ ПОДАТАКА О ПОСТУПЦИМА 

ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА ПЕРИОД  април-јун 2011.год. 
          Табела 1 

Исход поступака 
јавних набавки 

Број поступака 
Јавне набавке 

велике вредности 
Јавне набавке 

мале вредности 
Успешно спроведени - 1 

Обустављени  - - 
Поништени делимично - - 
Поништени у целини - - 

Укупно - 1 
 
          Табела 2 

Ре
дн

и 
бр

ој
 

В
рс

та
 

по
ст

уп
ка

 
В

рс
та

 
пр

ед
ме

та
 

П
ре

дм
ет

 

Опис предмета јавне набавке 

Процењена 
вредност 

(у хиљадама 
динара) 

Разлог 
обуставе/ 

поништења 
поступка 

Опис разлога  

I II III IV V VI VII VIII 

1  
       

2  
       

3        

4        

…  
       

  Напомена: Због раскида уговора са изабраним понуђачем за пружање услуга 
обезбеђења(због промене уговорене цене) спроведен  је нови поступак за набавку услуга 
обезбеђења и закључен нови уговор са изабраним понуђачем. 

Обавештење о закљученим уговорима је објављено у Службеном гласнику РС.  
Вредност јавних набавки приказана је на прописаном обрасцу. Не постоје јавне набавке 
које премашују износ предвиђен Законом о буџету Републике Србије за 2011.год. па зато 
изостаје табела – А. 

У периоду јул – септембар 2011.год. није спроведен ни један поступак јавних 
набавки мале вредности. 

У периоду октобар-децембар 2011.год. није спроведен ни један поступак јавних 
набавки мале вредности. 

 
РЕАЛИЗАЦИЈА ЈАВНИХ НАБАВКИ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ  закључно са 

31.12.2011.год. 
за наручиоца ШУМАДИЈСКИ УПРАВНИ ОКРУГ 

 
Р
. 
б
р
. 

 
Врста 

поступка 

 
Подаци о 
предмету 

јавне  
набавке 

Подаци о вредности јавне набавке  
Назив 
изабраног 
понуђача; 
датум закључења 
уговора 

Датум
закључења

уговора

 
Процењена 

вредност 

Уговорена 
вредност 

без ПДВ-а 

Уговорена 
вред. са ПДВ 
реализ. до 
31.12.2011 
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1
. 

ј. н. м.в. 
  

01/2011 

услуге 
обезбеђења 

објекта 

 
1.545.800 

 
1.310.000 

 
612.403,48 

„Протекта гроуп“ 
доо,Београд, ул. 
Јужни булевар 144 
18.02.2011 

18.02.2011

2
. 

ј.н.м.в. 
01/2011 

набавка 
радова 

(молерски р.) 

 
190.000 

 
160.303 

 
189.157,54 

„ДАМ“д.о.о, ул. 
Војводе Мишића 
бр.28,Крагујевац 
21.03.2011 

 
 21.03.2011

3
. 

ј.н.м.в. 
о2/2011 

услуге 
обезбеђења 

објекта 

 
855.500 

 
725.000 

 
681.872,85 

ДОО„Заштита 
сигурност“Београд 
Савска бр.15 
03.06.2011 

 
 03.06.2011

 
НАПОМЕНА: У 2011.год. спроведена су 3 поступка јавне набавке мале вредности: 1 
поступак за набавку радова и 2 поступка за набавку услуга обезбеђења. Разлог за 
спровођење 2 поступка за набавку услуга обезбеђења је што је изабрани понуђач у 
првобитно спроведеном поступку„Протекта гроуп“ проценио након извесног периода 
пружања услуга да је нерентабилно пословање са уговореном ценом по часу рада и 
захтевао промену исте. Обзиром да је уговорена најнижа понуђена цена која се није 
могла мењати у уговореном периоду, Уговор је раскинут уз сагласност обеју 
уговорних страна и спроведен нови постук јавне набавке услуга обезбеђења, 
бр:02/2011 и закључен уговор са изабраним понуђачем ДОО„Заштита 
сигурност“Београд. 
 

  
XI   ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ 

 
Шумадијски управни округ није корисник нити једног облика помоћи, нити је 

додељивао државну помоћ другим лицима, у било ком облику: трансвери, субвенције, 
донације, дотације и др. 

 
XII  ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА 

 
Податци о покретним и непокретним стварима 

Подаци о средствима рада дати су према последњој пописној листи са 31.12. 2011.год. 
 
Редн. 
 број 
 

  
Конто 

             Назив средства             
Колич. 

Књиговодствена 
     вредност 

 Податци о 
употребном 
    стању             

 
1. 

 
011211 

 
Опрема за копнени саобраћај 
- Скала 101-55  
- Југо корал 55 
- Застава 101 скала  
- Југо темпо 1,1 
- Југо темпо 55 
- Ауди 80 
- Опел Астра класик 

 
 

1 
2 
3 
1 
1 
1 
1 

 
517.345,00 

 
У употреби 

 
2. 

 
011221 

 
Канцеларијска опрема 
- Радни столови 

 
 

47 

 
452.758,19 

 
У употреби 
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- Радне столице 
- Чивилук 
- Ормари 
- Клима 
- Бојлер 
-Полице за регистраторе 
 

57 
1 

60 
10 

1 
8 

 
3. 

 
011222 

 
Рачунарска опрема 
-Рачунарска машина 
-PC рачунар TIM 60/P 360 
-Штампач ласерски 5/6 Р 
-Штампач HP 1102 
-UPS MUSEK 1060 
-Сервер COMPAQ D 310 
-Рачунар COMPAQ D 300V 
-Орман RITAL 21 HE 
-SWITCH CISKO WS C 2950 
-UPS SMART SU 700 
-UPS SMART 2200 
-Штампач ласер HP 4100 
-Штампач матични епсон LQ 
-Сервер COMPAQ ML 330 
-Рачунар COMPAQ EVO 310 
-Рачунар PC KONFIGURACIJA 
-Рачунар OPTIPLEX GH 2701G 
-Штампач LEXMARK E 232 
-Штампач HP 1018 
-Кућиште за рачунар 
-Лап- топ DELL inspirion 6400 
-Штампач ласер HP 1020 
-Монитор TFT 18.5 Filips 
-Штампач А4 Epson LX300 
-Рачунар PC TFT монитор samsung 
721N 
-Штампач ласер HP 106 
-DELL Optiplex 745 DT(кућиште) 
-Monitor DELL E178FP 
-UPS-W 5110700 VA/420W               
-Штампач CANON LB 3010   
-Рачунар- кућиште TC CANON 1350         

 
 

2 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
4 
1 
1 
7 
3 
2 
 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
3 
 

 
 

 
 
 
 

 
237.983,79 

 
У употреби 

 
4. 

 
011223 

 
Комуникациона опрема 
-ТВ филипс 31 

 
 

1 

 
50.555,02 

 
У употреби 
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-Телефонска централа  
-Телефон ТЦ500ФХР 
-Телефон Панасоник ФТ902ФХБ 
-Телефон Панасоник КХФТ902 
-Телефакс Панасоник КХ ФЦ 962 
-Телефакс Панасоник ФТ 901 
-Телефакс ПанасоникКХФТ 931 
-Телефакс ПанасоникКХФТ 9 
 

1 
2 
3 
2 
1 
1 
1 
2 

 
 
5. 

 
011224 

 
Електронска и фотографска опрема 
-Клима уређај 
-Апарат за фотокопирање Canon NP 
-Мултиминолта 161121756178 
-Дигитал. фотоапарат Canon PS-A530 
-Дигитална вага 
-ГПСНавигатор за возилоКГ-187-030  
- Електрична косилица М 1200 

 
 

2 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

 
65.570,00 

 
У употреби 

 
6. 

 
011225 

 
Опрема за домаћинство и угоститељ. 
-Кафе кухиња " Маја " 
-Усисивач Aqvafilter 1500 
-Усисивач Aqvafilter 2000 

 
 

1 
2 
1 
 
 
 

            
 

 
19.853,86 

 
У употреби 

   
Укупна вредност средстава 

  
1.344.065,86 

 

 
Опрема за копнени саобраћај, у количини од 10 комада, користи се за потребе Стручне 

службе Шумадијског управног округа и инспекције рада у седишту округа, и то: возило 
Опел астра класик у количини од једног комада користи се за потребе Стручне службе и 2 
возила(Застава 101 и Југо 55) за потребе инспекције рада. Oстала возила због дотрајалости 
одјављена су и стављена ван употребе. Отуђење расходованих возила извршиће се у 
2011.години након добијања одобрења од Републичке дирекције за имовину.   

Шумадијски управни округ, са седиштем у Крагујевцу, ул. Саве Ковачевића бр.7., 
користи непокретност у укупној површини од 1200м2, а које се састоје од подрумских 
просторија, приземља, првог и другог спрата , за смештај инспекцијских служби и саме 
стручне службе и начелника округа. Сва расположива документација везано за објекат који 
се користи без плаћања накнаде(закупнине), достављена је Републичкој дирекцији за 
имовиму.  

 
XIII  ПЛАТЕ, НАКНАДЕ И ДРУГА ПРИМАЊА ЗАПОСЛЕНИХ У СТРУЧНОЈ 

СЛУЖБИ ШУМАДИЈСКОГ УПРАВНОГ ОКРУГА 
 

Законом о платама државних службеника и намештеника(„Сл.гласник РС“, бр. 
62/06 и 63/06-исправка) уређују се плате, накнаде и друга примања државних службеника 
и намештеника.  
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Oсновна плата државних службеника одређује се множењем коефицијента са 
основицом за обрачун и исплату плара. 

Основна плата намештеника одређује се множењем коефицијента са основицом. 
Коефицијент за радно место намештеника одређује се према платној групи у којој се радно 
место налази. 

Основица је јединствена и утврђује се за сваку буџетску годину Законом о буџету 
Републоке Србије. 

 Коефицијенти за положаје и извршилачка места одређују се тако што се положаји 
сврставају у платне групе од I доV, а извршилачка места у платне групе од VI до XIII.                        
Коефицијенти за радна места намештеника одређују се према врсти у којој се радно место 
налази. 

Преглед група запослених према платним групама: 
Положаји:         - пета група положаја, 1 извршилац-начелник округа. 
Службеници:    - VIII платна група, I платни разред, звање саветник, 2 извршиoца 
                            - VIII платна група, VII платни разред, звање саветник, 1 извршиoц 
                            -  XII платна група,I платни разред, звање референт, 3 извршиоца 
                            -  XII платна група,V платни разред, звање референт, 1 извршиоц 
Намештеници: - IV врста, 5 намештеника 
                            - VI врста, 1 намештеник 

 
Од  01.01.2011.године у примени су увећани коефицијенти за сва радна места у 

звању референта, и намештеника у четвртој и шестој групи радних места, изузев за 
радна места под редним бројем 1,2,5 и 6. Измене су извршене сходно изменама и 
допунама Закона о платама државних службеника и намештеника. 

  
Ред. 
број 

Функција, звање, 
врста радног места 

Коефицијент 
до 

 
31.12.2010.год 

Коефицијент 
од  

01.01.2011. 

Нето 
основица 

од 
01.10.2011 

1. Начелник округа   (лице на положају) 5,62 5,62 17.477,59 
2. Шеф одсека 3,39 3,39 17.477,59 
3. Р.м. административно техн.секретара 1,06 1,5 17.477,59 
4. Радно место возача 1,06 1,5 17.477,59 
5. Радно место за опште послове 2,53 2,53 17.477,59 
6. Р.м. за финансијско-материјалне послове 2,53 2,53 17.477,59 
7. Р.м. за обраду финансиј. документације 1,24 1,88 17.477,59 

 
8. 

 
Радно место за канцеларијске послове 

 
1,13 

 
1,55 

 
17.477,59 

9. Радно место оператера-дактилографа 1,06 1,5 17.477,59 
10. Радно место домара 1,06 1,5 17.477,59 
11. Радно место спремачице 0,75 1 17.477,59 

 
Подаци о укупној висини плата, накнада и других примања наведени су у ниже наведеној 
табели у којој је приказана реализација буџета у 2009. и 2010.години. 
 

ПЛАТЕ, НАКНАДЕ И ДРУГА  ПРИМАЊА 
 

Ек. 
клас. 

О п и с Одобрено Реализовано 

411 Плате,додаци,накнаде 2009.год 2010.год. 2009.год. 
(31.12.2009) 

2010.год. 
( 31.12.2010) 

411111 Плате по основу цене рада   6.664.144 5.973.522 
411112 Додатак за рад дужи    186.081 165.204 
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од пуног радног времена 
411115 Додатак за време проведено 

на раду(минули рад) 
  605.847 553.685 

411117 Боловање до 30 дана   88.366 221.718 
411118 Накнада зараде за време 

одсуствовања са рада 
  783.443 693.197 

411119 Остали додаци и накнаде 
запосленима 

  210.440 166.982 

411131 Плате привремено 
запослених 

  15.692 0 

411151 Накнада за неискоришћени  
годишњи одмор 

  75.813 141.216 

УКУПНО  9.101.000 8.406.000 8.629.826 7.915.526 
414 Социјална давања  

запосленима 
    

414111 Породиљско боловање   6.919 0 
414411 Помоћ у медицинском 

лечењу 
  19.999 0 

414312 Отпремнина у случају 
отпуштања с посла 

  0 703.188 

УКУПНО  70.000 751.000 25.919 703.188 
415 Накнаде за запослене     
415112 Накнаде за превоз на посо 

и са посла 
  283.380 229.900 

УКУПНО  350.000 345.000 283.380 229.900 
 
 

Ек. 
клас. 

О п и с Одобрено Реализовано 

411 Плате,додаци,накнаде буџетом РС за 
2011год. 

( 10.061.000,00) 

ребалансом 
буџета за 2011г. 
(10.061.000,00) 

 

411111 Плате по основу цене рада   7.128.484,31 
411112 Додатак за рад дужи  

од пуног радног времена 
  229.766.82 

411115 Додатак за време проведено 
на раду(минули рад) 

  661.252,80 

411117 Боловање до 30 дана   183.331,29 
411118 Накнада зараде за време 

одсуствовања са рада 
  859.931,36 

411119 Остали додаци и накнаде 
запосленима 

  212.481,06 

411131 Плате привремено 
запослених 

  0,00 

411151 Накнада за неискоришћени  
годишњи одмор 

  0,00 

УКУПНО  10.061.000 10.061.000 9.275.247,63 
412 Социјални доприноси на  

терет послодавца 
   

412111 Допринос за пензијско и 
инвалидско осигурање 

  1.020.277,27 

412211 Допринос за  
здравствено осигурање 

  570.427,80 

412311 Доприност за незапосленост   69.564,23 
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УКУПНО  1.812.000 1.812.000 1.660.269,30 
414 Социјална давања  

запосленима 
   

414111 Породиљско боловање   0,00 
414411 Помоћ у медицинском 

лечењу 
  0,00 

414312 Отпремнина у случају 
отпуштања с посла 

  0,00 

УКУПНО  50.000 50.000 0,00 
415 Накнаде за запослене    
415112 Накнаде за превоз на посо 

и са посла 
  250.920,00 

УКУПНО  354.000 354.000 250.920,00 
 
 

XIV   ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА 
 

Носачи информација којима располаже Шумадијски управни округ, насталих у 
његовом раду или или у вези са његовим радом, чувају се: 

-  Архива са предметима, који су настали у раду републичких инспекцијских 
служби  као и у раду Одсека за опште послове, чува се у писарници округа, ул. Саве 
Ковачевића бр.7, Крагујевац, за последње 2 године а остали предмети настали у ранијим 
годинама чувају се у архивском депоу у седишту округа на истој адреси. 

Архивски предмети чувају се 10 година , осим предмета који се односе на тешке 
повреде на раду, који се чувају трајно. 

Архивске књиге у којима се води евиденција о регистратурском материјалу насталом 
у раду округа од момента оснивања 1992.године, чувају се код службеника који обавља 
канцеларијске послове у писарници округа. Архивске књиге чувају се трајно. 

-   Електронска база података о евидентираним предметима , кретању предмета, 
архивираним предметима, чува се у рачунару код службеника који обавља канцеларијске 
послове,  у просторијама писарнице  на поменутој адреси. 

- Финансијска документација о плаћањима: за потребе Стручне службе 
Шумадијског управног округа, укључујући и документацију о обрачуну и исплати плата, у 
Служби код лица овлашћених за вођење финансијских послова, у седишту округа у 
Крагујевцу, ул.Саве Ковачевића 7 и у Управи за трезор Министарства финансија РС, преко 
које се врше сва плаћања и обрачун плата, на адреси Поп Лукина 7-9.Београд. 

- Остала папирна документација : досијеа запослених, документација о 
регистрацији органа, отварању ПИБ-а, Акт о процени ризика радних места, чува се код 
шефа Одсека. Документација, односно носачи информација се чувају уз примену 
одговарајућих мера заштите: дупли кључеви, антивирусна заштита рачунара и сервера.  

Приступ серверу има само овлашћени радник и администратор.  
Приступ архиви имају само овлашћени радници писарнице. 

 
XV   ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ 

 
Подаци о запосленим државним службеницима и намештеницима који се налазе у 

њиховим досијеима; 
Записници са састанака начелника округа и начелника инспекцијских служби; 
Записници са седница Савета Шумадијског управног округа, који се доставља 

министарству за људска и мањинска права, државну управу и локалну самоуправу, чува се 
у Стручној служби Округа; 
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Извештај о раду Стручне службе Шумадијског управног округа, који се доставља 
министарству за људска и мањинска права, државну управу и локалну самоуправу, чува се 
у Стручној служби Округа. 

Закључени уговори, дописи грађана, документација о јавним набавкама,      
документација о извршеним плаћањима,  представке странака у поступку. 

Документација о спровођењу поступка јавних набавки мале вредности (позиви, 
понуде, уговори); 

Уговори о уступању службених возила на коришћење инспекцијским службама; 
 

XVI    ИНФОРМАЦИЈЕ КОЈЕ  ОКРУГ СТАВЉА НА УВИД 
 
Све информације којима Стручна служба располаже, а које су настале у раду или у 

вези са радом Округа, биће саопштене тражиоцу информације, или ће му се ставити на 
увид документ који садржи тражену информацију или му издати копију документа у 
складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим 
када су се , према овом закону, стекли услови за искључење или ограничење од слободног 
приступа информације од јавног значаја, а чијим одавањем би се повредило право на 
приватност одређеног лица или друге информације таквог карактера, на пр.: лични 
подаци(датум рођења, кућна адреса, број телефона, број банковног рачуна, националност, 
социјално стање и др.). 
 

XVII   ИНФОРМАЦИЈА О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП 
ИНФОРМАЦИЈАМА 

 
Захтев за приступ информацијама од јавног значаја које се односе или су настале у вези са 
радом Стручне службе , може се  поднети : 

 у писаној форми на адресу: Шумадијски управни округ , 34 000 Крагујевац, 
Саве Ковачевића 7, или лично предајом писаног захтева у писарници 
округа, приземље, канцеларија број 5, у времену од 7,30 – 15,30 радним 
данима, на истој адреси; 

 електронском поштом на адресу:  nadaokrug@open.telekom.rs ; 
 усмено, на записник у  Стручној Служби Округа, на поменутој адреси код 

лица овлашћеног за поступање по захтеву (Надежда Радовић), први спрат, 
канцеларија број 4. 

За приступ информацијама, не врши се накнада  трошкова. 
Захтев за приступ информацијама  може поднети свако. 
У захтеву  мора бити наведен разлог тражења информација. 
Право се може остварити увидом у документ, копирањем истог или обезбеђењем 

електронске копијe документа. 
Стручна служба је дужна да поступи по захтеву без одлагања а најдуже у року од 48 

сати, изузетно 15 дана или до 40 дана када је то предвиђено законом. 
Стручна служба ће решењем одбити захтев уколико постоје разлози дефинисани 

законом. 
На решење којим се захтев одбија, подносилац има право жалбе, односно да 

покрене управни спор у року од 30 дана од дана достављања решења, одн. у року од од 60 
дана од истека рока у коме је требало поступити по захтеву. Право на жалбу подносилац 
има и у случају да орган не удовољи захтеву нити донесе решење којим се захтев одбија. 

Подносилац има право жалбе односно да покрене управни спор, на закључак којим 
се захтев одбацује као неуредан. 

Битно је да се у захтеву јасно наведе која се информација тражи, односно на 
шта се конкретно она односи, тј. што прецизнији опис информације, затим назив 
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органа и подаци о тражиоцу (име и презиме, адреса, телефон или други подаци за 
контакт) и начин достављања информације. Захтев мора  да садржи разлоге за 
захтев као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације. 

 
 

              Током 2011.године Шумадијском управном округу поднет је један Захтев за приступ 
информацијама од јавног значаја. 
 
Детаљније информације о праву на приступ информацијама можете наћи на интернет 
страници Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности, 
www.poverenik.rs  
 
На тој интернет адреси можете наћи и образац захтева за приступ информацијама, као и 
образац жалбе за случај да захтеву не буде удовољено. 
 
 
 

У наставку се налазе примери образаца за подношење захтева и жалби: 
 

1. Образац захтева за приступ информацијама када се информација тражи од 
Шумадијског управног округа.  

2. Образац жалбе против решења о одбијању приступа информацији, 
3. Образац жалбе када се није одлучивало по захтеву (ћутање управе). 
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Образац захтева: 
 

................................................................................................................................................ 
назив и седиште органа коме се захтев упућује 
 

З А Х Т Е В 
за приступ информацији од јавног значаја 

 На основу члана 15. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног 
значаја („Службени гласник РС“, бр. 120/04, 54/07 и 104/09), од горе наведеног органа 
захтевам:* 
 

  обавештење да ли поседује тражену информацију; 
  увид у документ који садржи тражену информацију; 
  копију документа који садржи тражену информацију; 
           
   достављање копије документа који садржи тражену информацију:** 
  
              поштом, 
   електронском поштом, 
   факсом, 
   на други начин:*** ___________________________________ 
 
Овај захтев се односи на следеће информације: 

 ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
____________________________________________________________ 
(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене 
информације) 
 
 
         
             ____________________________________ 
            Тражилац информације/Име и презиме 
 
У ________________,           ____________________________________ 
               адреса 
 
Дана______201__ године          ____________________________________ 
               други подаци за контакт 
 
               ___________________________________ 
                   Потпис 
 
 
__________________________________________ 
* У кућици означити која законска права на приступ информацијама желите да остварите. 
** У кућици означити начин достављања копије докумената. 
*** Када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања захтевате. 
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ЖАЛБА  ПРОТИВ  РЕШЕЊА  ОРГАНА  ВЛАСТИ КОЈОМ ЈЕ  

ОДБИЈЕН ИЛИ ОДБАЧЕН ЗАХТЕВ ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈИ 
 
Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности 
Адреса за пошту: Београд, Немањина 22-26 
 

Ж А Л Б А  
 

(............................................................................................................................ 
....................................................................................................................) 

Име, презиме, односно назив, адреса и седиште жалиоца) 
 

против решења-закључка 
(..............................................................................................................................................) 

                         (назив органа који је донео одлуку) 
Број.................................... од ............................... године.  
 

Наведеном одлуком органа власти (решењем, закључком, обавештењем у писаној форми са 
елементима одлуке) , супротно закону, одбијен-одбачен је мој захтев који сам поднео/ла-упутио/ла 
дана ............... године и тако ми ускраћено-онемогућено остваривање уставног и законског права на 
слободан приступ информацијама од јавног значаја. Oдлуку побијам у целости, односно у делу 
којим.................................................................................................................  
...........................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................. јер 
није заснована на Закону о слободном приступу информацијама од јавног значаја. 

На основу изнетих разлога, предлажем да Повереник уважи моју жалбу,  поништи одлука 
првостепеног органа и омогући ми приступ траженој/им  информацији/ма. 

Жалбу подносим благовремено, у законском року утврђеном у члану 22. ст. 1. Закона о 
слободном приступу информацијама од јавног значаја. 
  

        ..................................................................... 
   Подносилац жалбе / Име и презиме 

У ............................................,                        
                                                             ..................................................................... 

адреса 
 

дана ............201... године                                     .................................................................... 
           други подаци за контакт 

   
.................................................................                              

потпис 
   Напомена:  
 У жалби се мора навести одлука која се побија (решење, закључак, обавештење), назив органа 

који је одлуку донео, као и број и датум одлуке. Довољно је да жалилац наведе у жалби у ком 
погледу је незадовољан одлуком, с тим да жалбу не мора посебно образложити. Ако жалбу 
изјављује на овом обрасцу, додатно образложење може  посебно приложити.  

 Уз жалбу обавезно приложити копију поднетог захтева и доказ о његовој предаји-упућивању органу као 
и копију одлуке органа која се оспорава жалбом. 
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ЖАЛБА КАДА ОРГАН ВЛАСТИ НИЈЕ ПОСТУПИО/ није поступио у целости/ ПО ЗАХТЕВУ 
ТРАЖИОЦА У ЗАКОНСКОМ  РОКУ  (ЋУТАЊЕ УПРАВЕ) 

                  
 Повереникy за информације од јавног значаја и заштиту података о личности 
Адреса за пошту:  Београд, Немањина 22-26 

 
У складу са чланом 22. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја подносим: 

Ж А Л Б У 
против 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................  
 ( навести назив органа) 

 
због тога што орган власти:  

није поступио / није поступио у целости /  у законском року 
                                  (подвући  због чега се изјављује жалба) 

 
по мом захтеву  за слободан приступ информацијама од јавног значаја који сам поднео  том органу  
дана ….................... године, а којим сам тражио/ла да ми се у складу са Законом о слободном 
приступу информацијама од јавног значаја омогући увид- копија документа који садржи 
информације  о /у вези са : 
................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................. 
                                   (навести податке о захтеву и информацији/ама) 
 

На основу изнетог, предлажем да Повереник уважи моју жалбу и омогући ми приступ 
траженој/им  информацији/ма. 

Као доказ , уз жалбу достављам копију захтева са доказом о предаји органу власти. 
Напомена: Код жалбе  због непоступању по захтеву у целости, треба приложити и 

добијени одговор органа власти. 
        ............................................................. 

............................................................ 
Подносилац жалбе / Име и презиме 

.................................................................                                                           
потпис                          

..............................................................                                                 
адреса                                           

..............................................................                          
други подаци за контакт 

   ............................................................ 
Потпис 

У................................., дана ............ 201....године 
 
 
 
 
 
 
 


